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档案标签制作指南

1、 研究者文件夹较厚，采用左边的竖标签，贴在文件夹侧面

2、受试者文件夹比较薄，采用右边的大标签，贴在文件夹正面

3、5-2   表示这个项目的研究者文件夹总共有5本，这本是第2本
81号-1   表示项目保存在机构办档案室的81号柜的第1层

每个研究者文件夹首页都要有目录，目录中对各个文件的位置标示如下举例方案----“F2:4”   F2表示第2本文件夹；4是隔页纸的序号
4、项目文档位置和档案编号，制作前请先联系机构办老师获取
	试验药物

替加色罗（泽马可） 
Ⅲ期临床试验

	档案编号

42-20050701002
消化内科

5-2

	保存年限

2006-04至

2011-04

	存档位置
ISF:81号-1
受试者文件夹: 75
上海诺华贸易有限公司
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试验项目：一项多中心、随机、双盲、安慰剂对照II期临床研究以评价在接受二甲双胍单药治疗控制不佳的2型糖尿病患者中CJC-1356-PC注射液每周给药1次连续16周的安全性、有效性及药代动力学    筛选号 001号


档案编号：20170203019 内分泌科 


保存年限：2019-07至2023-07


存档位置：75号


ISF: 81号-1














